
Atalho Contabilidade 

Atalho Contabilidade 

 

1 
  



Atalho Contabilidade

Atalho Contabilidade

2

Sumário
Princípios trabalhistas.................................................................................................................8

Quais são os princípios? .................................................................................................... 8

Reforma trabalhista...................................................................................................................11
Modificações da reforma trabalhista ................................................................................. 11

eSocial ......................................................................................................................................26
Identificando o Grupo de uma empresa............................................................................ 27

O eSocial gera multas? .................................................................................................... 29

Eventos de Tabelas (Iniciais)............................................................................................ 30

Eventos Não Periódicos ................................................................................................... 30

Eventos Periódicos........................................................................................................... 30

Eventos de Segurança e Saúde no Trabalho (SST) ......................................................... 31

FPAS.........................................................................................................................................38
FAP e RAT ...............................................................................................................................42
Classificação Tributária............................................................................................................43
Convenção Coletiva de Trabalho (CCT) e Acordo Coletivo de Trabalho (ACT)....................45

Enquadramento sindical ................................................................................................... 45

Como encontrar a CCT da categoria ................................................................................ 46

CTPS Digital ............................................................................................................................51
Características da CTPS Digital ....................................................................................... 51

Legislação Pertinente....................................................................................................... 51

Vantagens da CTPS Digital .............................................................................................. 51

Impacto para Empregadores......................................................................................... 53

Últimas atualizações na CTPS Digital ........................................................................... 53

Crédito do Trabalhador.............................................................................................................53
CBO (Classificação Brasileira de Ocupações) .........................................................................62
Domicílio Eletrônico Trabalhista (DET)..................................................................................66
Transporte.................................................................................................................................69
Alimentação..............................................................................................................................73

Principais pontos sobre o auxílio-alimentação: ................................................................. 73

Programa de Alimentação do Trabalhador (PAT) ............................................................. 74

Objetivos do PAT ............................................................................................................. 75

Funcionamento do PAT.................................................................................................... 75

Pensão Alimentícia ...................................................................................................................76
Exames Médicos.......................................................................................................................77

Tipos de Exames Médicos Ocupacionais ......................................................................... 77

Exame Admissional....................................................................................................... 77

Exame Periódico........................................................................................................... 77

Exame de Retorno ao Trabalho .................................................................................... 77

Exame de Mudança de Função..................................................................................... 77

Exame Demissional ...................................................................................................... 78

Considerações Adicionais ............................................................................................. 78



Atalho Contabilidade 

Atalho Contabilidade 

 

3 
 

Contratos de Trabalho .............................................................................................................. 79 
Características do Contrato de Trabalho .......................................................................... 79 

Cláusulas Mínimas do Contrato de Trabalho .................................................................... 79 

Formas de contratação ..................................................................................................... 79 

1. Contrato por Prazo Indeterminado ............................................................................ 80 

2. Contrato por Prazo Determinado ............................................................................... 80 

4. Contrato de Trabalho Temporário ............................................................................. 86 

5. Contrato de Trabalho Intermitente ............................................................................. 88 

6. Contrato de Autônomo .............................................................................................. 90 

8. Contrato Doméstico .................................................................................................. 91 

9. Contrato de MEI ........................................................................................................ 92 

10. Contrato de Aprendizagem ................................................................................... 92 

11. Contrato de Estágio .............................................................................................. 93 

12. Contratos de PCD ................................................................................................ 94 

Teletrabalho ..................................................................................................................... 95 

Jornada de Trabalho.................................................................................................................. 96 
Jornada normal ................................................................................................................ 96 

Acordo de compensação .................................................................................................. 96 

Jornada 12x36.................................................................................................................. 97 

Turno ininterrupto de revezamento ................................................................................... 97 

Intervalos para descanso ................................................................................................. 99 

Descanso semanal remunerado ....................................................................................... 99 

Regime de tempo parcial ................................................................................................ 101 

Horas Extra .................................................................................................................... 102 

Trabalho Noturno ........................................................................................................... 103 

Hora noturna ............................................................................................................... 104 

Cálculo do adicional noturno ....................................................................................... 105 

Hora extra noturna ...................................................................................................... 106 

Banco de Horas .............................................................................................................. 107 

Controle de Jornada ................................................................................................................ 108 
Faltas Justificadas ................................................................................................................... 109 

Principais casos de faltas justificadas segundo a CLT .................................................... 109 

Piso Salarial, Salário e Remuneração ..................................................................................... 110 
Piso Salarial ................................................................................................................... 110 

Salário ............................................................................................................................ 110 

Remuneração ................................................................................................................. 110 

Igualdade salarial ........................................................................................................... 111 

Salário Família ........................................................................................................................ 113 
O que é o salário-família? .............................................................................................. 113 

Qual é o valor do salário-família? ................................................................................... 114 

Todos os trabalhadores têm direito ao salário-família? ................................................... 114 



Atalho Contabilidade 

Atalho Contabilidade 

 

4 
 

Há limite para o número de filhos? ................................................................................. 114 

Documentos necessários ............................................................................................... 114 

Quando cessa o direito ao salário-família? ..................................................................... 116 

Mais informações ........................................................................................................... 116 

Admissão ................................................................................................................................ 118 
Recursos Humanos x Departamento Pessoal ................................................................ 119 

Etapas do Processo de Admissão .................................................................................. 119 

Documentos para Admissão ....................................................................................... 122 

Raça e Etnia ............................................................................................................... 124 

Dependentes ............................................................................................................... 126 

Documentos que não podem ser exigidos .................................................................. 126 

Relatórios admissionais .............................................................................................. 127 

Readmissão do empregado ........................................................................................ 127 

Readmissão x Reintegração ....................................................................................... 128 

Periculosidade e Insalubridade ............................................................................................... 130 
Adicional de Periculosidade ............................................................................................ 130 

Adicional de Insalubridade.............................................................................................. 130 

Participação nos Lucros ou Resultados (PLR) ....................................................................... 132 
Comissões, gratificações e gorjetas ........................................................................................ 133 
Prêmios e Abonos ................................................................................................................... 134 

Prêmios .......................................................................................................................... 134 

Abonos ........................................................................................................................... 134 

Ajuda de custo ........................................................................................................................ 135 
Folha de Pagamento ............................................................................................................... 136 

Proventos ....................................................................................................................... 144 

Descontos ...................................................................................................................... 144 

Verbas informativas ........................................................................................................ 145 

Encargos ........................................................................................................................ 145 

INSS ............................................................................................................................... 145 

Quem deve contribuir .................................................................................................. 146 

Finalidade das contribuições ao INSS ......................................................................... 146 

Benefícios ................................................................................................................... 146 

Alíquotas ..................................................................................................................... 147 

Teto do INSS .............................................................................................................. 147 

Cálculo do INSS .......................................................................................................... 147 

RAT, FAP, RAT ajustado, patronal e terceiros ............................................................ 150 

Desoneração da Folha de Pagamento ........................................................................... 152 

IRPF ............................................................................................................................... 154 

Quem deve contribuir .................................................................................................. 154 

Finalidade do IRRF ..................................................................................................... 154 

Alíquotas ..................................................................................................................... 155 



Atalho Contabilidade 

Atalho Contabilidade 

 

5 
 

Deduções no IRRF...................................................................................................... 155 

Desconto simplificado ................................................................................................. 155 

Regime de caixa ......................................................................................................... 157 

Dispensa de retenção ................................................................................................. 157 

Atualização na redução do imposto sobre a renda (  LEI Nº 15.270, DE 26 DE 
NOVEMBRO DE 2025) ............................................................................................... 158 

FGTS ............................................................................................................................. 161 

Alíquota do FGTS ....................................................................................................... 161 

Cálculo do FGTS ........................................................................................................ 162 

Forma de recolhimento ............................................................................................... 163 

Vencimento do FGTS .................................................................................................. 163 

Quem tem direito ao FGTS ......................................................................................... 164 

Interrupção e suspensão do contrato de trabalho ....................................................... 165 

Quando posso sacar o meu FGTS .............................................................................. 165 

Certificado de Regularidade do Empregador ............................................................... 166 

Restituição e valores na Conta Virtual do Empregador (CVE) ..................................... 167 

Pró-labore ............................................................................................................................... 168 
Definição de valores ....................................................................................................... 168 

Obrigatoriedade do Pró-labore ....................................................................................... 168 

Impostos sobre o Pró-Labore ......................................................................................... 169 

Pró-Labore no eSocial .................................................................................................... 169 

Fator R .................................................................................................................................... 170 
O que é o fator "r" ........................................................................................................... 171 

Interpretação do fator "r" ................................................................................................ 171 

Considerações Legais .................................................................................................... 172 

Exemplos de atividades sujeitas ao fator "r" ................................................................... 172 

13° Salário .............................................................................................................................. 172 
Salário variável ............................................................................................................... 173 

Aprendizes e estagiários ................................................................................................ 173 

Adiantamento nas férias ................................................................................................. 174 

Afastamentos ................................................................................................................. 174 

Auxílio-doença ............................................................................................................ 174 

Licença-maternidade ................................................................................................... 174 

Faltas .......................................................................................................................... 174 

13º proporcional ............................................................................................................. 175 

Encargos ........................................................................................................................ 175 

13º no eSocial ................................................................................................................ 175 

Férias ...................................................................................................................................... 176 
Período Aquisitivo e Período Concessivo ....................................................................... 176 

Cálculo e Pagamento de Férias ..................................................................................... 177 



Atalho Contabilidade 

Atalho Contabilidade 

 

6 
 

Férias e faltas injustificadas ............................................................................................ 177 

Férias Fracionadas ......................................................................................................... 178 

Abono de Férias ............................................................................................................. 178 

Incidências do abono pecuniário de férias .................................................................. 179 

Férias Proporcionais....................................................................................................... 179 

Férias de Horistas .......................................................................................................... 179 

Férias Coletivas .............................................................................................................. 180 

Afastamentos e o impacto nas férias .............................................................................. 181 

Encargos nas férias ........................................................................................................ 182 

Rescisão .................................................................................................................................. 182 
Aviso prévio .................................................................................................................... 182 

Data-base ....................................................................................................................... 184 

Tipos de Rescisão .......................................................................................................... 185 

Rescisão sem justa causa pelo empregador ............................................................... 185 

Pedido de demissão .................................................................................................... 186 

Término de contrato .................................................................................................... 186 

Rescisão antecipada do contrato por prazo determinado ............................................ 187 

Rescisão por justa causa ............................................................................................ 188 

Rescisão indireta ........................................................................................................ 189 

Rescisão por acordo ................................................................................................... 190 

Falecimento do empregado ......................................................................................... 190 

Prisão do empregado .................................................................................................. 191 

Encerramento da empresa .......................................................................................... 191 

Cálculos ......................................................................................................................... 191 

FGTS e multa rescisória ................................................................................................. 192 

Pagamento das verbas rescisórias ................................................................................. 193 

Exame demissional ........................................................................................................ 193 

Homologação ................................................................................................................. 193 

Seguro-desemprego ....................................................................................................... 194 

Quem tem direito ........................................................................................................ 194 

Quando requerer ......................................................................................................... 194 

Como requerer ............................................................................................................ 194 

Requerimento ............................................................................................................. 195 

Checklist ......................................................................................................................... 195 

 
 
 
 
 
 
 


